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台灣就業通-匯出功能操作流程 

步驟 1：請至台灣就業通網站 https://www.taiwanjobs.gov.tw/ 

 

步驟 2：點選「找人才」頁面 
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步驟 3：註冊或登入會員 

 

步驟 4：點選「新增職缺」 
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步驟 5：依序填妥標籤頁：「職缺需求」、「徵才條件」、「薪資福利」、「優先

雇用對象」、「應徵方式」及「資料保密設定」，以完成職缺登錄。  
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步驟 6：完成職缺登錄後，請於「職務管理」項下，點選「職缺總表_清冊

匯出」，匯出 Excel 檔。 
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步驟 7：匯出 Excel 檔，勿擅改格式。(請注意：由於匯出功能僅能匯出

“全部”的職缺，無法單獨勾選職缺匯出，故匯出後請自行刪除無須提報

之職缺資料，以避免重複提報。) 


