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附件八、新北市民間辦理大型群聚活動安全工作計畫(附件)

	＜填入活動名稱＞
安全工作計畫（附件）



備註：本計畫內容及各式表單應依各地方政府組織編制、業管權責、自治法規命令、環境特性、災害特性等依地方性質不同之事項據以調整、增列相關內容。

	主辦單位：
	＜填入主辦單位名稱＞

	協辦單位：
	＜填入協辦單位名稱，無者免填＞

	安全工作計畫執行單位：
	＜填入執行單位名稱，無者免填＞

	安全事務負責人：
	＜填入活動負責人姓名＞

	辦理期間：
	自OO年OO月OO日至OO年OO月OO日








中華民國OO年OO月OO日
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<檢附活動投保證明相關文件
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<檢附活動廠商契約相關文件>
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<檢附人力配置規劃相關文件>
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請詳填緊急經費規劃表：
	單位
	預算科子目
	用途別
	金額
	聯絡人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


＊備註：本表項目可視需求彈性增列。



[bookmark: _Toc151023125]附件五　安全管理對策通則
＊本附件檢附資料，如下表：
	通則編號
	名稱
	通則編號
	名稱

	1-1
	通訊規劃
	5-1
	消防防護計畫

	1-2
	緊急能源供應規劃
	5-2
	救災動線規劃

	1-3
	活動公告機制
	5-3
	人員避難通道規劃

	1-4
	宣導資訊計畫
	6-1
	食品安全管理計畫

	1-5
	應變中心設置計畫
	6-2
	菸害防制

	2-1
	交通維持計畫
	6-3
	哺(集)乳室設置

	3-1
	建物設施規劃
	6-4
	緊急救護計畫

	4-1
	治安維護及維安規劃
	7-1
	特殊安排

	4-2
	恐怖攻擊防範計畫
	8-1
	環境清潔

	
	
	8-2
	公廁維護





1. [bookmark: _Toc519279917][bookmark: _Toc519704713][bookmark: _Toc519807083][bookmark: _Toc151023126][bookmark: _Hlk519268509]場地管理
[bookmark: _Toc519279918][bookmark: _Toc519704714][bookmark: _Toc519807084][bookmark: _Toc151023127]1-1　通訊規劃
【緊急資訊傳遞機制】


【廣播設備設置規劃】


【預警系統設置與運作機制】


【跨單位通訊機制】


[bookmark: _Toc519279919][bookmark: _Toc519704715][bookmark: _Toc519807085][bookmark: _Toc151023128]1-2　緊急能源供應規劃
【電力供應及設備維護】
1. 檢具電氣設備自主檢查紀錄表(檢查內容應包含以下事項)：
(1) 電燈、電阻器等有發熱部之設備，檢查有無過熱之虞。
(2) 檢查電線包覆有無損傷、充電部有無露出等足以漏電、短路引起火災之虞。
(3) 開關、插座等有無因接觸不良而發熱或變色。
(4) 有無使用多孔插座、超過電線額定流量。
(5) 塑膠電線有無以釘子固定使用。
2.  備有合格電氣技術人員。
【緊急供電及不斷電系統設置】
1. 具備不斷電系統設置，可在輸入電源或主電源故障時，為負載設備提供緊急電力。
2. 備有臨時發電機以因應斷電緊急照明及廣播系統之用電需求。
【緊急水源供應】
本市自來水供水單位為台灣自來水公司及台北自來水事業處，如活動有自來水供應需求，主辦單位應與供水單位建立聯繋平台，以利緊急水源供應。

[bookmark: _Toc519279920][bookmark: _Toc519704716][bookmark: _Toc519807086][bookmark: _Toc151023129]1-3　活動公告機制
【管道、發布時機、發布訊息內容】
遇天然災害狀況，或預知有颱風警報、豪雨特報或不適舉辦之天候者，應依《天然災害發生時停止辦公及上課作業要點》規定，視情形公告活動順延或取消等訊息，並及早透過各類媒體管道（如活動官方網站、網路、社群等）公告，且發布訊息內容應易於民眾閱讀，利於民眾知悉。

[bookmark: _Toc519279921][bookmark: _Toc519704717][bookmark: _Toc519807087][bookmark: _Toc151023130]1-4　宣導資訊計畫
【緊急宣導措施規劃】


[bookmark: _Toc519279922][bookmark: _Toc519704718][bookmark: _Toc519807088][bookmark: _Toc151023131]1-5　應變中心設置計畫
【應變中心平面圖、設置地點（含座標）】


【管理人、器材與文件準備列表】



[bookmark: _Toc519279925][bookmark: _Toc519704721][bookmark: _Toc519807091][bookmark: _Toc151023132]交通安全
[bookmark: _Toc519279926][bookmark: _Toc519704722][bookmark: _Toc519807092][bookmark: _Toc151023133]2-1　交通維持計畫
【動線規劃（包含園區內外）】


【大眾運輸配套措施】


【交通宣導措施】


【車輛拖吊規劃】


【停車方案規劃】



[bookmark: _Toc519279927][bookmark: _Toc519704723][bookmark: _Toc519807093][bookmark: _Toc151023134]建物設施
[bookmark: _Toc519279928][bookmark: _Toc519704724][bookmark: _Toc519807094][bookmark: _Toc151023135]3-1　建物設施規劃
【建物設施基本資料】




[bookmark: _Toc519279933][bookmark: _Toc519704729][bookmark: _Toc519807099][bookmark: _Toc151023136]治安防恐
[bookmark: _Toc519279934][bookmark: _Toc519704730][bookmark: _Toc519807100][bookmark: _Toc151023137]4-1　治安維護及維安規劃
【活動維安機制（包含與警政單位聯繫機制）】


【維安人員配置】


【貴賓名單建置與特殊維安計畫】


【抗議群眾處置策略】


[bookmark: _Toc519279935][bookmark: _Toc519704731][bookmark: _Toc519807101][bookmark: _Toc151023138]4-2　恐怖攻擊防範計畫
【警政聯絡機制與聯絡人資訊】


【危險物品通報機制】


[bookmark: _Toc519279936][bookmark: _Toc519704732][bookmark: _Toc519807102][bookmark: _Toc151023139]消防防災
[bookmark: _Toc519279937][bookmark: _Toc519704733][bookmark: _Toc519807103][bookmark: _Toc151023140]5-1　消防防護計畫
【消防防護計畫書】
□於平面圖標示消防安全設備(如:滅火器等)位置及數量。

[bookmark: _Toc519279938][bookmark: _Toc519704734][bookmark: _Toc519807104][bookmark: _Toc151023141]5-2　救災動線規劃
【救災出入口／平面動線示意圖】
□	規劃適當出入口與集結區，供事故發生時救災車輛使用。
□	規劃救災、救護車輛進出動線，製作標記消防車出入之道路平面圖。
□	涉及狹小巷道，並已標記於下圖。 □未涉及狹小巷道。
□	消防栓前後五公尺範圍內無障礙物或停放車輛 □活動範圍無消防栓。
□	製作搶救平面動線示意圖，包含人潮避難及消防人員進入搶救動線。


【救災動線管制計畫】


[bookmark: _Toc519279939][bookmark: _Toc519704735][bookmark: _Toc519807105][bookmark: _Toc151023142]5-3　人員避難通道規劃
【緊急出口與疏散動線】


【緊急疏散指示牌設置】



[bookmark: _Toc519279940][bookmark: _Toc519704736][bookmark: _Toc519807106][bookmark: _Toc151023143]醫療衛生
[bookmark: _Toc519279941][bookmark: _Toc519704737][bookmark: _Toc519807107][bookmark: _Toc151023144]6-1　食品安全管理計畫
【大型活動承辦業者食品安全報備申請表】
	大型活動承辦業者食品安全報備申請表

	活動名稱：

	活動日期：

	活動地點：

	業者資訊

	公司名稱：

	營業登記地址：

	負責人：

	聯絡人：
	電話：

	手機：
	電子郵件

	辦理規劃

	營運型態
	☐攤位　☐移動式攤位　☐帳篷　☐檯子

	攤位規格
	　　公尺（長）*　　公尺（寬）＝　　平方公尺

	攤位數量
	

	現場提供設備
	☐冰箱　☐冷凍庫　☐烤箱　☐油炸鍋　☐微波爐　☐水槽　☐洗手台
☐瓦斯爐　☐其他：　　　　　　　　

	電力來源
	☐發電機　☐既有電力設備　☐其他：　　　　　　　

	用電規劃
	是否同意現場用電須符合本表「電力來源」所呈報之規劃，且無私接電線等問題？☐是　☐否

	現場是否設置滅火設備
	☐是，分別設置　　　　　　，並設置於　　　　　　　（檢附平面圖）
☐否

	現場照明設備
	（請簡述照明規劃，若活動無需求者免填。）

	檢附資料

	項目
	檢附情形

	商業登記證明。
	☐是　☐否

	食品安全報備申請表。
	☐是　☐否

	進駐食品業者清冊。
	☐是　☐否

	食品業者攤位配置圖。
	☐是　☐否

	其他自主管理相關文件（例如：自主檢驗證明、產品責任險等）。
	☐是　☐否

	其他：　　　　　　　　　　
	☐是　☐否


※備註：本表須予商業主管機關、場地管理單位備查利於攤商管理。
【活動食品業者報備清冊】
	活動食品業者報備清冊

	活動名稱：

	活動日期：

	活動地點：

	攤位編號
	攤位名稱
	廠商類別
	檢附證明文件
	負責人
	現場食品安全衛生管理人員姓名
	連絡電話
（手機）
	營業販售項目

	
	
	□公司/商業(統一編號:    )
□營業人(統一編號:    )
□自然人(統一編號:    )
□其他:    
	□公司/商業登記
□營業人(稅籍)登記證明文件
□身分證影本
□其他
	
	
	
	

	
	
	□公司/商業(統一編號:    )
□營業人(統一編號:    )
□自然人(統一編號:    )
□其他:    
	□公司/商業登記
□營業人(稅籍)登記證明文件
□身分證影本
□其他
	
	
	
	

	
	
	□公司/商業(統一編號:    )
□營業人(統一編號:    )
□自然人(統一編號:    )
□其他:    
	□公司/商業登記
□營業人(稅籍)登記證明文件
□身分證影本
□其他
	
	
	
	

	
	
	□公司/商業(統一編號:    )
□營業人(統一編號:    )
□自然人(統一編號:    )
□其他:    
	□公司/商業登記
□營業人(稅籍)登記證明文件
□身分證影本
□其他
	
	
	
	

	
	
	□公司/商業(統一編號:    )
□營業人(統一編號:    )
□自然人(統一編號:    )
□其他:    
	□公司/商業登記
□營業人(稅籍)登記證明文件
□身分證影本
□其他
	
	
	
	


※備註：本表須予商業主管機關、場地管理單位備查利於攤商管理。
【活動食品業者攤位配置圖】
【活動餐飲衛生自主管理檢查表】
	活動餐飲衛生自主管理檢查表

	活動名稱：

	活動日期：

	活動地點：

	攤位編號與名稱：

	攤位負責人：
	電話：

	檢查項目
	自主檢核情形

	1 
	遵循「食品安全衛生管理法」、各地方政府相關規定，以確保食品安全。
	☐是　☐否

	2 
	攤位四周環境整潔；工作台面、垃圾桶等保持整潔。
	☐是　☐否

	3 
	食品廣告不可誇大不實或宣稱醫藥效能。
	☐是　☐否

	4 
	從業人員在A型肝炎、手部皮膚病、外傷、開放性肺結核病及傷寒等疾病之傳染或帶菌期間，或有其他可能造成食品污染之疾病者，不得從事與食品接觸之工作。
	☐是　☐否

	5 
	切割生熟食之刀具、砧板應分開使用，避免交叉汙染。
	☐是　☐否

	6 
	設備與器具應保持清潔。
	☐是　☐否

	7 
	食材或販賣之食品不可直接放置於地面。
	☐是　☐否

	8 
	販售之食品應依其性質妥適保存，冷藏食品貯存溫度攝氏0~7度，冷凍為攝氏-18度以下。
	☐是　☐否

	9 
	穿戴消毒、清潔不透氣手套料理即食或熟食食品，且不觸摸食品之外物品（如錢幣等）。
	☐是　☐否

	10 
	從業人員於配膳、包裝、盤飾及冷盤製備時，應配戴口罩。
	☐是　☐否

	11 
	作業人員應穿戴整潔之工作衣帽，手部應經常保持清潔，不得蓄留指甲、塗抹指甲油及佩戴飾物等，工作中不得有吸菸、嚼檳榔、嚼口香糖、飲食及其他可能污染食品之行為。
	☐是　☐否

	12 
	販售之食品標示應依「食品安全衛生管理法」規定辦理。
	☐是　☐否

	13 
	其他：
	☐是　☐否


[bookmark: _Toc151023145]6-2　菸害防制
【禁菸圖示及相對位置圖】

[bookmark: _Toc151023146]6-3　哺（集）乳室設置
【哺（集）乳室相對位置平面圖】

[bookmark: _Toc519279944][bookmark: _Toc519704740][bookmark: _Toc519807110][bookmark: _Toc151023147]6-4　緊急救護計畫
【大型活動緊急救護計畫】
【救護站資訊（位置平面圖、醫療通道與人力配置）】
【救護站標示與設置規劃】
【救護器材與設備準備規劃（含救護車輛數量及待命位置圖）】
【周邊醫院聯繫名冊】
【大型活動緊急救護自評表】
主辦單位：
活動名稱：
活動日期：
	項次
	自評內容
	自評結果
	備註

	1
	訂定緊急醫療救護計畫，並包括以下內容：
(1)醫(救)護站人員配置。
(2)支援救護單位。
(3)裝備。
(4)通訊。
(5)應變機制。
(6)疏散。
(7)後勤。
	□符合
□未符合
	

	2
	設立救護站，共設置____站，並檢附各站位置平面圖及人力配置。
	□符合
□未符合
	

	3
	醫(救)護站依以下特性設置：
(1)依活動性質、參與者特性、場地特性安排。
(2)考量安全、急救動線及交通。
(3)適當、安全、通風且陰涼處。
	□符合
□未符合
	

	4
	救護站數量及地點，足以讓救護人員及救護設備於事故發生後4至6分鐘內抵達並投入事故現場處理。
	□符合
□未符合
	

	5
	製作足以供民眾辨識之醫(救)護站標示。
	□符合
□未符合
	

	6
	依活動人數、性質及活動需求備妥足夠醫療衛材、AED、桌椅、休息床、毛毯、茶水及冰塊等。
	□符合
□未符合
	

	7
	保持周邊急救責任醫院良好聯繫窗口。
	□符合
□未符合
	醫院名稱(距離)：

醫院聯繫窗口：




備註:
緊急救護計畫架構，建議如下：
	架構
	內容

	第一章
	依據、活動目的、適用範圍。

	第二章
	基本資料（活動場地地理屬性、內部與外部環境說明）、可能的災害風險分析、活動主辦及相關單位權責。

	第三章
	救護應變組織架構、權責分工（若有其他外部單位有隸屬或權責關係者應說明之，如協辦單位、外包廠商等）。

	第四章
	應變計畫啟動與解除（如緊急救護事件分級等）。

	第五章
	應變作業流程（如通報、避難疏散、緊急救護等應變作為）。

	第六章
	復原作為（包含損失清點、復原規劃等）。

	附錄
	· 基本資料與單位介紹。
· 救護應變作業流程。
· 表單文件（如組織圖、相關人員聯絡方式、裝備與資源清冊、救護疏散避難路線圖、衛生、消防、警察等外單位聯繫方式、救護紀錄表等）。
· 參考資料。






[bookmark: _Toc151023148]年齡、身體狀況特殊安排
[bookmark: _Toc151023149]7-1　特殊安排
【服務台設置輪椅觀眾席等障礙設施及輔助器具規劃】

[bookmark: _Toc151023150]清潔及噪音
[bookmark: _Toc151023151]8-1　環境清潔
【垃圾筒及資源回收桶平面配置圖】

[bookmark: _Toc151023152]8-2　臨時廁所
【臨時(流動)廁所及無障礙廁所平面配置圖】







	


[bookmark: _Toc151023153]附件六　緊急應變計畫
＊本附件含各類災害應變管理事項，檢附資料如下表：
	編號
	名稱
	編號
	名稱

	E-1
	地震應變管理
	E-8
	民眾受困電梯處理流程

	E-2
	颱風應變管理
	E-9
	民眾施放爆竹煙火取締流程

	E-3
	暴雨應變管理
	E-10
	傷患緊急救護處理流程

	E-4
	火災應變管理
	E-11
	食物中毒（含2人以上）

	E-5
	重大疾病流行期間管理
	E-12
	遊客誤食花草之緊急處理

	E-6
	重大公共安全事件處理
	E-13
	接駁車事故處理機制

	E-7
	溺水救援規劃
	E-14
	遊覽車事故處理機制











<檢附緊急應變計畫相關文件>


[bookmark: _Toc151023154]附件七　應變組織架構















<檢附應變組織架構相關文件>















[bookmark: _GoBack]修正說明：為配合「新北市政府執行民間辦理大型群聚活動作業要點」規定，新增申請書件格式。
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